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Unsere Lestungen Ihr Nutzen - Ihr Vortell

Basispaket L ohn

Regelméaliig:

- Ergdlen der Lohn- und Gehaltsabrech-| - Ordnungsgemél’e Erstellung der
nungen Lohn- und Gehaltsabrechnung
Fuhren der Lohnkonten Geringer Zeitaufwand
Lohn- und Kirchensteueranmeldungen Keine Kosten fur Lohn-Software
Meldung der Sozialversicherungsbeitrége Un(_j deren Pflege _
Erstellung der Schecks/Uberweisungen|~ Ke€in Aufwand  fur  Datens-
fir Gehdlter, Krankenkassen usw. cherung
fertig kontierte Buchungsliste fur die Fibu | ©  K€ine Arbeits- und Sozialkosten

Unabhangig von Urlaub,
Krankheit, Mutterschutz  Ihrer

Fallweise: Mitarbeiter
An- und Abmeldungen Unabhéangig von der Qualifikation
Abschluss bei Austritt und am Jahresende | - K€in Fortbildungsaufwand
Anderung Personal stammdaten Einwandfreie Qualitét
Uberwachung von Mutterschutzzeiten,| ©  Schlanke Verwaltung
bzw. Lohnfortzahlungen Termingerechte _ Lohnsteuer-
Uberwachung  von  Lohnpfandungen| @ meldung fir das Finanzamt
gegen Arbeitnehmer Sie erhdten die fertige kontierte
Uberwachen und Andern der Kranken- Buchungdiste fur die Brutto-
kassensitze lohnverbuchung

Erstellen der Abrechnung nach
den neuesten steuerlichen Hochst-
betragen

Ersteinrichtung

(einmdlig)

Einfuhrungsgespréch Wir lermen die Besonderheiten

Ersteinrichtung des Ablagesystems in der|  !hrér Firma kennen und erarbeiten

K anzlei gemeinsam Verbesserungen

Einrichtung des Firmenstamms (auch bel

Jahreswechsel)
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Einrichtung der Lohnkonten
Anderung der Stammdaten
Anlage der Stammdaten AN neues Jahr

Neuanlage und Umsortierung der Akten
fur neues Jahr

Ubernahme der Lohndaten von anderem
Berater, bzw. lhrer EDV

Berechnungen

Bewegungsdaten (Weihnachtsgeld,
Urlaubsgeld, Reisekosten,...)

L ohnvorwegberechnungen
M utterschaftsgel derrechnung
Abrechnung der Urlaubsabgeltung

Sie wissen im Vorhinein, welche
Kosten ein MA verursachen wird

Bescheinigungen / Meldungen

Arbeitsbescheinigung fir das Arbeitsamt

Ausbildungsbescheinigung  fur  die
Familienkasse

Beitragsnachweise fir die Krankenkassen
jéhrlicher  Berufsgenossenschaftsnach-
wels

An- und Abmeldung eines Arbeitnehmers
bel der Krankenkasse

Lohn- oder Gehaltsbescheinigung fir die
Lohnsteuerkarte,  einschliefdich  Ab-
schluss des Lohnkontos
Grenzgéngerbescheinigung  fir
disches Finanzamt
Verdienstbescheinigung  (Krankenkasse,
Arbeitsamt,...)

Beitragdiste fur Zusatzversorgungskasse

audan-

Sie ersparen sich umfangreiche
und  zetintensve  Rechen-,
Schreib- und Antragsarbeit

Antrage
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Antrag auf Lohnfortzahlung bei der|- Sie ersparen sich Verwatungs

Krankenkasse und Recherchearbeit

Antrag auf Anerkennung als Grenzganger
Alternative Dienstleistungen

Beratung bei Lohnbuchftihrung lhnen steht unsere Fachkompe-

Erteilung von Auskiinften tenz zur Verfligung.

Beratung bei Direktversicherung oder|* Keéne Schulung der — eigenen

Pens onszusagen Mitarbeiter notwendig

Steuerliche Beratung bei Arbeitsvertragen| = i€ tTPar: enA fZeg:) far  lhre

Betreuung bei Lohnsteuer- oder Sozial- WessrHicnen Argeben

versicherungsprifungen
Per sonalmanagement-Unter stiitzung

Persona kostenplanung

Uberwachung Personal budget

K ostenstellenrechnung

Personal aktenfiihrun
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